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PROTOCOLO DE GESTION DE LAS PRACTICAS ELABORADO POR LA FACULTAD DE
TRABAJO SOCIALY EL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL Y SERVICIOS SOCIALES

Distribucion de funciones y competencias:

1.

a)

b)

d)

f)

Corresponderan al personal de administracion y servicios de la Facultad de
Trabajo Social las tareas que le son propias y, especificamente, las siguientes:

Tramitacion de Convenios con Centros, Asociaciones y Fundaciones para el
Vicerrectorado de Estudiantes.

Tramitacion de protocolos con organismos publicos, tales como: Proteccién de
Menores, Diputacién de Granada, Ayuntamiento de Granada, Area de Justicia,
entre otros.

Elaboracién de Certificados a tutores y supervisores de estudiantes de Trabajo
Social.

Actualizacion periodica de las Bases de Datos de la Oficina.

Corresponderan a la Coordinadora de las Practicas (Departamento de Trabajo
Social y Servicios Sociales) todas las tareas que se le tienen asignadas y
especificamente las siguientes:

Recepcion, informacién y asesoramiento a alumnos, profesorado y centros
presencial y telematicamente.

Tramitacion de solicitudes del alumnado.

Asignacion de plazas en los centros de practicas conforme a los criterios fijados
por el Departamento.

Tramitacion de incidencias con estudiantes, tutores y supervisores de las
practicas.

Introduccién de calificaciones y diversos datos en las Bases de Datos de la
Oficina (las actas se gestionan desde el acceso identificado de la coordinacion
de las practicas).

Busqueda activa de nuevos centros de practicas y propuesta de suscripcidn de
nuevos convenios.

En Granada, a 8 de septiembre de 2017

M/Q .

Fdo. Blanca Girela Rején Fdo. M2 Teresa Diaz Aznarte
Directora del Departamento de Trabajo Social y SS Decana de la Facultad de Trabajo Social




&)

s
Facultad d(

Trabajo Social &+

>, UNIVERSIDAD
¢ DEGRANADA

ANEXO (A concretar cada curso académico)

CRONOGRAMA PRACTICAS TRABAJO SOCIAL (30 CREDITOS ECTS). CURSO 2017/18

Del 12 al 18 de Junio: expresion de interés (solo para aquellos/as alumnos/as que
tengan previsto realizar sus précticas fuera de la provincia de Granada)

20 de Julio: publicacién del listado provisional de Centros, por areas, con los que se
tiene convenio.

8 de septiembre: publicacién del listado definitivo de Centros, por areas, con los que se
tiene convenio.

Del 10 al 12 de Septiembre: plazo de presentacién de solicitudes por Areas.
Practicas.

20 de Septiembre: publicacion del listado provisional de asignacion de Centro de

Del 20 al 22 de Septiembre: plazo de reclamaciones

27 de septiembre: publicacién del listado definitivo asignacién de Centro de Practicas

El periodo de précticas se desarrollara desde el 16 de Octubre de 2017 al 15 de Mayo
de 2018



